國立政治大學總務處「施工期間活動影響指引」通知作業
標準作業程序

	承辦人簽陳【本表】及後附【指引】
承辦人將【指引】送至各專責人員
完成發文、網站公告、寄全校信等作業
承辦人與廠商確認
進場施工日期及施工影響
承辦人收集齊
單位已簽章之文件
承辦人Email【指引】
至特定單位要求簽章回傳


	指引通知方式
一、總務長室發布：
□政大網頁校園公告 □總務處網頁專區 □全校排程信(獨立信) □全校彙總信
二、承辦人發布：
□以公文系統發文公告，文號：______________________
□Email至特定單位要求簽章回傳，收件單位為：_________________________

	承辦人簽章
	
	主管簽章
	

	總務處內部會辦
簽章
	□涉及封路、封停車格、關閉場地借用，會辦事務組：

□涉及水電、電話、空調，會辦營繕組：

□涉及______，會辦______組：


	總務長室簽章
(校園公告/全校信)
	
	總務長簽章
	




	國立政治大學【施工期間活動影響指引】

	通知日期： 年 月 日

	施工概要

	本校為進行【○○工程】，預計○年○月○日進場施工至○年○月○日。

	管制內容

	範例：
○○路段封閉，車輛請改道○○路。
○○路段單向管制，請依現場指揮通行。
○○區域封閉，行人請改由○○進出。
○○停車格暫停使用，請於○年○月○日前移車。

交通維持計畫圖/封閉範圍示意圖/改道動線示意圖如下：


	預定管制期間：
○年○月○日至○年○月○日
	管制時段：
○:○~○:○

	承辦單位：總務處○○組
承辦人/分機：○先生小姐/00000
單位主管：○組長
	施工/統包廠商：○有限公司
專管/監造廠商：○有限公司

	施工影響

	範例：
將產生噪音、粉塵及○○等情形。
將有掉落物及○○安全風險。
將暫停供應水電、電話通訊、中央空調、冷氣及○○。
將暫停電梯、廁所、飲水機及○○等公共設施使用。
工程車輛及施工人員頻繁進出○○區域。

	活動影響自行評估

	★不建議因校內活動暫停施工。(聯招型考試及重大全校性活動除外)
★請各單位務必自行評估施工期間對教學、考試、講座、研討會、學校社團活動(如營隊)與戶外活動等影響程度，及早安排因應措施，調整活動空間或時間。
不暫停施工之理由說明如下：
一、營造工程須依專業進行整體規劃與工程管理，落實各階段成本與進度控管，並兼顧施工品質與現場安全，方能於契約期限內如期如質完工。
二、各項施工工作具先後性與連續性，如單一工項停工，將受氣候不確定性、營建市場缺工、機具調度及其他風險影響，致整體工期延後，且延誤天數可能大於實際停工天數。
（一）氣候因素：政大氣候潮濕多雨，暑期適逢汛期，遇颱風或豪雨時將無法施工，工期常需配合順延。
（二）人力及機具調度：營建分包商多同時承攬多處工程，不只本校一處，考量成本、工期及勞動法規限制，於政大停工後，未必能即時調度人力與機具復工。
（三）其他風險：頻繁停工將影響施工調度並增加成本，可能衍生履約爭議或相關法律爭訟風險。

	簽章回傳

	請貴單位於閱讀本指引後，完成簽章，並掃描回傳至總務處○○組承辦人電子信箱：＠nccu.edu.tw
單位╴╴╴╴╴╴╴╴╴
空間管理者(承辦人)╴╴╴╴╴╴╴╴╴
單位一級主管╴╴╴╴╴╴╴╴╴╴



