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第一條 本校為適當規劃及公平分配教師研究室（以下簡稱研究室）特訂定

本辦法。 
第二條 研究室之規劃分配應組織教師研究室規劃分配委員會（以下簡稱本

委員會）辦理之。 
第三條 研究室之規劃，依下列原則辦理： 

一、規劃興建校舍時，對研究室之數量、大小、規格應妥為策劃。 
二、現有校舍空出或有可利用之空間時，應優先規劃為研究室。 
三、研究室面積，每間以不超過六坪（約二十平方公尺）為原則。

但講座教授研究室得酌予放寬。 
四、研究室應依各學院、校級中心之現有員額分配適當空間，並應

進行總量管制，空間經規劃為研究室並分配至各學院後即不得

任意變更用途。 
第四條 本校專任講師、助理研究員以上教師、講座教授及研究人員得分配

研究室。但客座、交換、合聘、博士後教學與研究人員經專案簽請

校長核准後，准予分配研究室。 
第五條 研究室之分配，依下列原則辦理： 

一、研究室以一人一間為限。 
二、研究室分配以學院為單位。由各學院院長、系主任、所長依各

學院之研究室分配辦法分配予教師借用。 
三、研究室分配之優先順序，依教授、副教授、助理教授、講師等

職級排列，如職級相同，以在本校服務年資較資深者為優先，

年資之計算依在校服務年資為準，以人事室記載之到職日為起

算日。如年資相同，以年長者為優先。 
第六條 教師離職、資遣、退休者應於生效日期後一個月內交還研究室。 

若有明顯不符研究室使用之情形者，應立即交還。 

研究室之借用資格消滅時，應至總務處辦理研究室交回之手續，總

務處及原借用單位應協助教師關於研究室搬遷之相關事宜，原分配

之研究室應清空並依第九條重新分配。 

第七條 已實施院館集中之學院，其研究室分配與管理，依各學院自行訂定



之研究室分配辦法辦理。 
各學院自行訂定之研究室分配辦法，應提報本委員會備查。 

第八條 本校有新建或現有研究室空置時，由本委員會主動檢討各學院研究

室分配使用情形統籌分配，以達研究室資源公平合理分配使用。 
各院系所及校級中心如因院館研究室不足，需申請分配研究室時，

應填具申請表並檢附申請教師資料彙送總務處後，提請本委員會審

核。 
第九條 研究室經分配後，不得私自轉讓。 

已實施院館集中管理之院系所，其研究室空出時，應依照所屬學院

訂定之研究室分配辦法，改分配予其他教師；如經分配後仍有研究

室空出時，得由各該院統一調配使用，但不得變更用途。 
尚未實施院館集中管理之院系所，其研究室空出時，得比照前項規

定辦理。 
研究大樓、百年樓地下室、道藩樓地下室及集英樓三樓之研究室分

配事宜，由本委員會依規定統籌分配管理。 
前項場地研究室分配後如欲申請變更研究室者，應向總務處提出申

請，並敘明理由，經本委員會審核後，始得更換，並於三年內不得

再提變更申請。 
本委員會統籌分配管理之研究室因大樓新建或空間調整而有增加時，

首次分配應由總務處公告研究室更換申請，更換之排序依第五條第

三款規定辦理。 
第十條 本辦法經行政會議通過後，由校長發布施行。 
 
 
  



本校「教師研究室規劃分配辦法」修正條文對照表 

修正條文 現行條文 說明 

第九條  研究室經分配後，不得

私自轉讓。 

已實施院館集中管理之

院系所，其研究室空出

時，應依照所屬學院訂定

之研究室分配辦法，改分

配予其他教師；如經分配

後仍有研究室空出時，得

由各該院統一調配使用，

但不得變更用途。 

尚未實施院館集中管理

之院系所，其研究室空出

時，得比照前項規定辦

理。 

研究大樓、百年樓地下

室、道藩樓地下室及集英

樓三樓之研究室分配事

宜，由本委員會依規定統

籌分配管理。 

前項場地研究室分配後

如欲申請變更研究室者，

應向總務處提出申請，並

敘明理由，經本委員會審

核後，始得更換，並於三

年內不得再提變更申請。 

本委員會統籌分配管理

之研究室因大樓新建或空

間調整而有增加時，首次

分配應由總務處公告研究

室更換申請，更換之排序

依第五條第三款規定辦

理。 

第九條  研究室經分配後，不得

私自轉讓。 

已實施院館集中管理之

院系所，其研究室空出

時，應依照所屬學院訂定

之研究室分配辦法，改分

配予其他教師；如經分配

後仍有研究室空出時，得

由各該院統一調配使用，

但不得變更用途。 

尚未實施院館集中管理

之院系所，其研究室空出

時，得比照前項規定辦

理。 

研究大樓、百年樓地下

室、道藩樓地下室、憩賢

樓四樓及集英樓三樓之研

究室分配事宜，由本委員

會依規定統籌分配管理。 

前項場地研究室分配後

如欲申請變更研究室者，

應向總務處提出申請，並

敘明理由，經本委員會審

核後，始得更換，並於三

年內不得再提變更申請。 

本委員會統籌分配管理

之研究室因大樓新建或空

間調整而有增加時，首次

分配應由總務處公告研究

室更換申請，更換之排序

依第五條第三款規定辦

理。 

因應憩賢

樓拆除後

研究室空

間失效，

擬刪修本

校統籌分

配管理之

研究室範

圍，故修

訂 本 條

文。 

 

 


