
國立政治大學電梯使用管理要點 
112 年 5 月 10 日 111 學年度第二學期第一次總務會議通過 

一、目的：為有效實施本校電梯安全管制，維護師生及搭乘人員安全，特訂定本要點。 
二、定義： 

(一) 承辦單位：主要辦理電梯硬體維修、保養等電梯硬體安全管理、追蹤單位(總務

處)。 
(二) 管理單位：該大樓內電梯使用之管理、監督單位(管理室員室或院、系(所)辦公室之

同仁)。 
(三) 保養廠商：承攬電梯保養及定期配合主管機關執行電梯安全檢驗之廠商(各原廠電

梯公司)。現行電梯所在建物與保養廠商詳列於附件一。 
三、維護保養及清潔整理： 

(一) 委由保養廠商負責定期(每月二次)檢查保養，將檢查結果填入保養紀錄表，經管理

單位簽名送承辦單位備查，紀錄保存三年。 
(二) 投保電梯公共意外責任險。 
(三) 定期受檢換發電梯使用許可證(電梯使用年限十五年以內每年一次、十五年以上六

個月一次) ，並於車廂內明顯位置張貼。 
(四) 電梯如發生關人等緊急故障，保養廠商應在接獲接本校通知後一小內趕赴現場救援

處理。 
(五) 每日清潔電梯車廂內部及門扇下方軌溝槽之灰塵、毛髮等異物 (事務組外包清潔廠

商或管理單位)。 
四、保養廠商如發現電梯有重大異常或損壞，經評估有安全疑慮並向本校提出建議停止使用

時，總務處將立即通知管理單位停機(同時張貼公告於該電梯出入口)並實施緊急維修處

理。 
五、使用注意事項： 

(一) 電梯樓層選擇鍵按壓時不得用力撞擊敲打，且不得有塗割或破壞之行為。 
(二) 各大樓管理單位應經常巡查電梯運行狀況，防止違規使用及保持車廂周圍整潔。 
(三) 電梯車廂內張貼活動宣傳單，應依管理位指示張貼於指定區位，禁止於車廂門扇上

貼附任何物品、紙張，避免電梯安全開關偵測為故障訊息，導致電梯停駛或造成關

人事件。 
(四) 電梯行駛中不得強行開門、身體靠於門上或於車廂內嬉戲跳動，確保搭乘安全。 
(五) 嚴禁裝運易燃、易爆之危險物品，且禁止吸煙。 
(六) 使用電梯不得超載，如有大型或超高、超長、超重之貨品，應由安全梯搬運，不得

使用電梯，避免因不當使用發生故障損壞。 
(七) 搭載貨物較重時，應將重心盡可能置放於車廂內居中位置。 
(八) 使用電梯載運貨物致電梯損壞者，應主動聯繫管理單位並負修復或賠償責任，如有

違反將依法究責。 
(九) 因工程施工之需借用電梯載運物料，應先向管理單位申請同意許可(附件二 )，廠商

施工載運前，完成將電梯車廂天地牆施以保護之假設工程(最低應符合參考示意圖,附
件三)，並於車廂內張貼施工告示周知，載運貨物應利用電梯搭乘離峰時段，完工後

三日內，廠商即應將電梯車廂之假設工程拆除復原，並通知委託施工單位及管理單

位及總務處承辦單位共同檢查確認。 
(十) 停電或發生火警時，應由安全梯逃生至避難層或戶外，切勿使用電梯。 
(十一) 電梯搭乘如遇突然故障人員受困時，人員應保持冷靜，並以車廂內對講機或緊



急聯絡電話(附件四)連繫對外單位提供救援，切請勿自行撬開門扇。 
(十二) 電梯車廂內應保持整潔，不亂吐痰、丟棄紙屑果皮或雜物等。 
如發現有違反上述事項請向該大樓管理單位或承辧單位(總務處)通報，經查明屬實且情

節重大者，將簽報所屬單位裁處。 
六、本要點頒布實施後由各大樓電梯管理單位及總務處共同監督執行；如有未盡事宜者，適

用相關法令規定。 
七、本要點經總務會議通過後發布施行，修正時亦同。 



 
附件一：電梯所在建物與保養廠商 
(一) 台灣三菱電梯：商學院、研究大樓、國關中心、達賢圖書館等 12 台。 
(二) 永大公司：綜合院館、國際大樓、逸仙樓、莊九舍、自強十舍等 22 台。 
(三) 東祺公司：行政大樓、中正圖書館等 5 台。 
(四) 立川公司：游泳館、電算中心、井塘樓、樂活館、國際大樓戶外、水岸電

梯、研創中心、志希樓、果夫樓、學思樓、等 12 台。 
(五) 富士達公司：藝文中心、傳播學院等 2 台。 
(六) 吉承公司：健康中心、百年樓、六期運動場等 3 台。 
(七) 大業公司：第二學人宿舍、國際學生會館等 3 台。 
(八) 崇友公司：藝文中心、道藩樓等 2 台。 
(九) 偉塵公司：社資中心、南苑等 2 台。 

附件一 



國立政治大學電梯□借用/ □歸還申請表 

 

申請日期：  年   月   日                        表單編號：EB-000-A/B 
申請單位  申請人  

工程/施工名稱                    使用期間  

廠商名稱/聯絡人  廠商聯絡電話  

借用電梯事由 
建築物名稱：             
使用電梯編號： 
事由：□施工□載物 □其他 

填寫注意事項

說明 

一、 本申請表依「國立政治大學電梯使用管理要點」第六項第九款辦

理。 
二、 應檢附委託承攬施工之證明文件，並請於施工 7 日前向該棟樓電

梯管理單位提出申請。 
三、 經管理單位同意借用申請後，本表單請掃描副知總務處業務承

辦人(wcj6112@nccu.edu.tw)，以利加強電梯設備安全巡檢。 
四、 申請表填寫如有疑問，請洽總務處環安組吳承鍾技士（分機

62822）。 
  

管理單位意見   

借  □ 同意（已備齊前項二之證明文件，後續請副知總務處）。 

 

用  □ 不同意，原因                                 

歸  □同意。 
 

還  □不同意，原因：                               

申請單位 管理單位 

  

 

附件二 



電梯車廂保護假設工程(示意圖) 
 

一、電梯車廂以「珍珠板」保護↓↓ 

  
 

      

二、電梯車廂以木夾板包板保護↓ 

  

 備註：一、不會造成電梯刮傷且貨物為輕量時，得以「珍珠板」作為車廂內部保護 

二、會造成電梯刮傷且貨物為重量應時，即應以「木夾板」作為車廂內部保護 

(合格) (不合格) 

附件三 



Notice

總務處環安組公告
吳承鍾分機:62822

台灣三菱
TAIWAN MITSUBISHI 

02-2733-4463

總務處駐警隊
Campus Security

(02)2938-7129
(02)2939-3091#66110

學安中心 Student
Safety Service Center
(Available 24/7)

0919-099-119
(02)2939-3091#66119

宿舍夜間緊急電話
Dormitory
(From 17:00 to 8:00)

0910-631-831

指南派出所
Zhinan Police Station

(02)2938-2712

緊急事故連絡要領:
我是 ooo，現在在oo大樓，發生oo事件。

Tips for reporting an emergency :
I’m … . Now I’m near/in …building. There’s an 
emergency that … . 

國立政治大學關心您

國立政治大學
緊急事故連絡電話 Emergency Numbers

附件四



Notice

總務處環安組公告
吳承鍾分機:62822

日立永大HITACH 02-2701-7060

總務處駐警隊
Campus Security

(02)2938-7129
(02)2939-3091#66110

學安中心 Student
Safety Service Center
(Available 24/7)

0919-099-119
(02)2939-3091#66119

宿舍夜間緊急電話
Dormitory
(From 17:00 to 8:00)

0910-631-831

指南派出所
Zhinan Police Station

(02)2938-2712

緊急事故連絡要領:
我是 ooo，現在在oo大樓，發生oo事件。

Tips for reporting an emergency :
I’m … . Now I’m near/in …building. There’s an 
emergency that … . 

國立政治大學關心您

國立政治大學
緊急事故連絡電話 Emergency Numbers



Notice

總務處環安組公告
吳承鍾分機:62822

東棋電梯 TON CHI 02-8780-9656

總務處駐警隊
Campus Security

(02)2938-7129
(02)2939-3091#66110

學安中心 Student
Safety Service Center
(Available 24/7)

0919-099-119
(02)2939-3091#66119

宿舍夜間緊急電話
Dormitory
(From 17:00 to 8:00)

0910-631-831

指南派出所
Zhinan Police Station

(02)2938-2712

緊急事故連絡要領:
我是 ooo，現在在oo大樓，發生oo事件。

Tips for reporting an emergency :
I’m … . Now I’m near/in …building. There’s an 
emergency that … . 

國立政治大學關心您

國立政治大學
緊急事故連絡電話 Emergency Numbers



Notice

總務處環安組公告
吳承鍾分機:62822

立川電梯 LI-CHUAN 03-3852035

總務處駐警隊
Campus Security

(02)2938-7129
(02)2939-3091#66110

學安中心 Student
Safety Service Center
(Available 24/7)

0919-099-119
(02)2939-3091#66119

宿舍夜間緊急電話
Dormitory
(From 17:00 to 8:00)

0910-631-831

指南派出所
Zhinan Police Station

(02)2938-2712

緊急事故連絡要領:
我是 ooo，現在在oo大樓，發生oo事件。

Tips for reporting an emergency :
I’m … . Now I’m near/in …building. There’s an 
emergency that … . 

國立政治大學關心您

國立政治大學
緊急事故連絡電話 Emergency Numbers



Notice

總務處環安組公告
吳承鍾分機:62822

富士達電梯 FUJITEC 02-2761-0597
02-2761-0603

總務處駐警隊
Campus Security

(02)2938-7129
(02)2939-3091#66110

學安中心 Student
Safety Service Center
(Available 24/7)

0919-099-119
(02)2939-3091#66119

宿舍夜間緊急電話
Dormitory
(From 17:00 to 8:00)

0910-631-831

指南派出所
Zhinan Police Station

(02)2938-2712

緊急事故連絡要領:
我是 ooo，現在在oo大樓，發生oo事件。

Tips for reporting an emergency :
I’m … . Now I’m near/in …building. There’s an 
emergency that … . 

國立政治大學關心您

國立政治大學
緊急事故連絡電話 Emergency Numbers



Notice

總務處環安組公告
吳承鍾分機:62822

吉承電梯 CHIMAX 02-2551-5711

總務處駐警隊
Campus Security

(02)2938-7129
(02)2939-3091#66110

學安中心 Student
Safety Service Center
(Available 24/7)

0919-099-119
(02)2939-3091#66119

宿舍夜間緊急電話
Dormitory
(From 17:00 to 8:00)

0910-631-831

指南派出所
Zhinan Police Station

(02)2938-2712

緊急事故連絡要領:
我是 ooo，現在在oo大樓，發生oo事件。

Tips for reporting an emergency :
I’m … . Now I’m near/in …building. There’s an 
emergency that … . 

國立政治大學關心您

國立政治大學
緊急事故連絡電話 Emergency Numbers



Notice

總務處環安組公告
吳承鍾分機:62822

大業電梯 FUJI-SUNRISE 02-8512-3456
0800-002346

總務處駐警隊
Campus Security

(02)2938-7129
(02)2939-3091#66110

學安中心 Student
Safety Service Center
(Available 24/7)

0919-099-119
(02)2939-3091#66119

宿舍夜間緊急電話
Dormitory
(From 17:00 to 8:00)

0910-631-831

指南派出所
Zhinan Police Station

(02)2938-2712

緊急事故連絡要領:
我是 ooo，現在在oo大樓，發生oo事件。

Tips for reporting an emergency :
I’m … . Now I’m near/in …building. There’s an 
emergency that … . 

國立政治大學關心您

國立政治大學
緊急事故連絡電話 Emergency Numbers



Notice

總務處環安組公告
吳承鍾分機:62822

崇友電梯GOLDEN FRIENDS 02-2733-8528

總務處駐警隊
Campus Security

(02)2938-7129
(02)2939-3091#66110

學安中心 Student
Safety Service Center
(Available 24/7)

0919-099-119
(02)2939-3091#66119

宿舍夜間緊急電話
Dormitory
(From 17:00 to 8:00)

0910-631-831

指南派出所
Zhinan Police Station

(02)2938-2712

緊急事故連絡要領:
我是 ooo，現在在oo大樓，發生oo事件。

Tips for reporting an emergency :
I’m … . Now I’m near/in …building. There’s an 
emergency that … . 

國立政治大學關心您

國立政治大學
緊急事故連絡電話 Emergency Numbers



Notice

總務處環安組公告
吳承鍾分機:62822

偉塵電梯 WEI-CHERN 02-8792-1001

總務處駐警隊
Campus Security

(02)2938-7129
(02)2939-3091#66110

學安中心 Student
Safety Service Center
(Available 24/7)

0919-099-119
(02)2939-3091#66119

宿舍夜間緊急電話
Dormitory
(From 17:00 to 8:00)

0910-631-831

指南派出所
Zhinan Police Station

(02)2938-2712

緊急事故連絡要領:
我是 ooo，現在在oo大樓，發生oo事件。

Tips for reporting an emergency :
I’m … . Now I’m near/in …building. There’s an 
emergency that … . 

國立政治大學關心您

國立政治大學
緊急事故連絡電話 Emergency Numbers


